INSTRUKCJA - WYTYCZNE WYKORZYSTANIA PRYWATNEGO SPRZETU DO
REALIZACJI ZDALNEGO NAUCZANIA

1. Nauczyciele wykonujacy swoje zadania w trybie pracy zdalnej realizujg je na terenie szkoly z
wykorzystaniem sprzetu stuzbowego - szkolnego lub W domu
z wykorzystaniem sprzgtu shuzbowego —  szkolnego (wypozyczonego ze szkoly) lub
z domu z wykorzystaniem wilasnego sprzgtu. Nauczyciele informujg dyrektora szkoly o
sposobie realizacji zadan wykonywanych w trybie pracy zdalne;j.

2. Nauczyciele korzystajacy z wlasnego sprzetu zobowiazani sa:

a) do korzystania z komputera z legalnym system operacyjnym, aktualnym systemem
antywirusowym, zabezpieczonego hastem dostepu,

b) do korzystania z oprogramowania pobieranego ze sprawdzonych, zaufanych zrédet.

c) W przypadku wykorzystania komputera jest przez innych cztonkoéw rodzinny, nalezy zatozy¢
odrgbne konto uzytkownika zabezpieczone hastem na poczet prowadzenia zdalnego
nauczania. Hasla nie nalezy zapamigtywaé w aplikacjach werbalnych i nie przekazywac
osobom postronnym.

d) Nalezy korzysta¢ z zabezpieczonych sieci internetowych, unika¢ logowania do systeméw
informatycznych w przypadkowych miejscach z niezaufanych urzadzen lub publicznych
niezabezpieczonych sieci WI-FL.

3. Nauczyciel powinien wykorzystywa¢ w zdalnym nauczaniu tylko te platformy edukacyjne lub
narze¢dzia e-learning, ktore zostaly wdrozone w szkole — platforma Google Meet.

4. Na ogdlnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie
publikowaé materialy edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych
ucznidow lub rodzicow.

5. W podstawowym zakresie komunikacj¢ z uczniami i rodzicami prowadzi si¢ poprzez dziennik
elektroniczny Librus.

6. Nauczyciel realizujac zdalne nauczanie zobowigzany jest korzysta¢ z e-maila dedykowanego
do tego celu.

7. W przypadku wysylania korespondencji zbiorczej nalezy korzystaé z opcji ,,UDW?”, dzigki
ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adresow
e-mail.

8. W przypadku wysylania korespondencji z danymi osobowymi nalezy ja zabezpieczyc.
Przyktadowe S$rodki stuzgce zabezpieczeniu danych to: pseudonimizacja, anonimizacja,
szyfrowanie danych, weryfikacja adresata. Hasto powinno by¢ wczesniej ustalone z
adresatem.

9. Nalezy przetwarzaé tylko dane osobowe niezbgdne do realizowania zdalnego nauczania. Nie
nalezy przy takiej okazji gromadzi¢ nadmiernych danych osobowych stuzacych do realizacji
innych celow. Dane osobowe takie jak:

e wizerunek (nagrania realizacji zadan np. wiersz, czytanka przesytane do nauczyciela),

e numer telefonu, adres e-mail do kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym,

e nazwa uzytkownika w aplikacjach wykorzystywanych w celu realizacji zdalnego
nauczania

przetwarzane sg na podstawie zgody posiadanej przez szkote.

10. W przypadku przetwarzania danych szczegdlnej kategorii nalezy ograniczy¢ do minimum ich
przechowywanie i udostepnianic w ramach wykorzystania przez nauczyciela prywatnego
sprzetu do nauczania zdalnego.
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